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Uvodni stanoveni
Tento vnitfni fad upravuje podrobnosti stanovené v § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist, pro potfeby provozu vSech pracovist’ Specialné pedagogického centra
(dale jen SPC) pri Zakladni skole Zlin, Stfedova, pfispévkova organizace.
Klienti SPC a jejich zakonni zastupci (dale jen ZZ) maji moznost se s timto fadem seznamit
prosttednictvim internetové prezentace organizace (www. skola-spc.cz) a v mistech k tomu
rucenych na pracovistich SPC (napf. ¢ekarny SPC).

Statut Specialné pedagogického centra

Specialné pedagogické centrum (dale jen SPC) je Skolské poradenské zafizeni dle zakona ¢
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi. y

SPC bylo zafazeno do sité predskolnich zafizeni, Skol a Skolskych zafizeni rozhodnutim MSMT
¢. j.: 14691/2001-14 ze dne 30.3.2001

SPC je soucasti Zakladni skoly Zlin, Stredova, prispévkova organizace, Stredova 4694, 760 05
Zlin.

Provoz a vnitini rezim SPC

SPC, dle § 116 Skolského zakona, zajistuje pro déti, zaky a studenty (dale jen ,klient") a
jejich zakonné zastupce, pro Skoly a Skolska zafizeni informacni, diagnostickou, poradenskou
a metodickou ¢innost, poskytuje odborné specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
sluzby, preventivné vychovnou péci a napomaha pfi volbé vhodného vzdélavani déti, zakd
nebo studentd. SPC spolupracuje s organy socialné pravni ochrany déti a organy péce o
mladez a rodinu, poskytovateli zdravotnich sluzeb, popfipadé s dalSimi organy, institucemi a
neziskovymi organizacemi.

SPC zabezpecluje specialné pedagogickou, psychologickou péci a odborné socidlné-pravni
poradenstvi détem, zaklm a studentlm se soub&znym postizenim vice vadami, s poruchami
autistického spektra a poskytuje jim odbornou pomoc v procesu integrace do spolecnosti ve
spolupraci s rodinou, Skolami, Skolskymi zafizenimi a odborniky v rozsahu, ktery stanovuje

vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Standardni cinnosti SPC popisuje Priloha ¢. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zafizeni, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Standardni Cinnosti pedagogickych (psycholog, specidlni pedagog) a dalSich pracovnik{
(socidlni a administrativni pracovnik) zajiSt'ujicich poradenské sluzby ve Skolskych
poradenskych zafizenich opisuje Pfiloha ¢. 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsSich
predpist.

Odborné zaméreni a regionalni plisobnost SPC

Soubézné postizeni vice vadami — pro spadovou oblast Zlinského kraje.
Poruchy autistického spektra (dale jen PAS) — pro spadovou oblast Zlinského kraje.

Personalni obsazeni SPC

Reditel gkoly a SPC
Zastupce feditele pro SPC
Specialni pedagogové
Psychologové

Socialni pracovnice
Administrativni pracovnice



Kontakty

Korespondencni adresa: Specialné pedagogické centrum, Stiredova 4694, 76005 Zlin

Reditelstvi: 577 142 747
SPC: 577 241 256
Datova schranka: 9igx8sb

e-mail: spc@skola-spc.cz

webové stranky: www.skola-spc.cz

Detasované pracovisté SPC:

Palackého ndam. 293
686 01 Uherské Hradisté
Telefon: 577 241 256

Provozni doba SPC:

Pracovni doba administrativni kanceldfe SPC je stanovena:
Pondéli 7:30 — 15:30

Utery 7:30 — 15:30
Stfeda 7:30 - 15:30
Ctvrtek 7:30 — 15:30
Patek 7:30 — 15:30

Pracovni doba pro odborné pracovniky SPC je stanovena:
Pondéli—patek: od 8:00 — 15:00

Provoz SPC se ridi

zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

provadéci vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpist,

dalSimi zasadami, které vychdzi z Organizacniho fadu Zakladni Skoly Zlin, Stfedova,
prispévkové organizace a tohoto Vnitfniho fadu SPC.

I. PRAVA A POVINNOSTI KLIENTO SPC A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
Klienti a jejich zakonni zastupci (dale jen ZZ) maji pravo:

na poskytnuti komplexni poradenské sluzby (dale jen "sluzby") v souladu s etickymi principy
poradenské prace,

na poskytnuti sluzby, kterd zahrnuje poskytovani informaci, konzultaci, pedagogicko -
psychologickou a specialné pedagogickou diagnostiku, poradenstvi a naslednou pédi,

na poskytnuti sluzby vyhradné s informovanym souhlasem klienta, ktery ma pred zahajenim
poradenské sluzby pravo na poskytnuti vSech dostupnych informaci o povaze a pfipadném
rozsahu poskytované sluzby,

byt bezodkladné sezndmen se zavéry a doporucenimi, kterd vyplyvaji z vySeteni a se vSemi
variantami moznych feseni,

v€as a pIné informovan o pfipadnych rizicich spojenych s navrhovanymi doporucenimi a o
postupech, jak budou tato doporuceni uskutecriovana,

odmitnout poskytnuté sluzby, navrhovana doporuceni i poskytnuti zavérl a vystupl z
vySetfeni tfetim osobam,

na presné a Uplné informace o navrhovanych formach podplrnych opatieni, o rozdilech mezi
jednotlivymi vzdélavacimi programy, podle kterych se uskuteCnuje vzdélavani v zakladni Skole
nebo zakladni Skole specidlni, 5

pozadat o sluzbu jiné Skolské poradenské zafizeni v ramci celé CR,
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- podat Zadost o revizi vydané zpravy nebo doporuceni,

- na soukromi a bezpedi,

- vyjadrit své prani, potreby, nazory, postoje, pripominky, pozadavky a rozhodnuti tykajici se
feSeni posuzovaného pfipadu.

2. Kilienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni:

- pfichazet vcas v terminu sjednané poradenské sluzby, nezletili klienti v doprovodu
zakonného zastupce,

- dbat pokynd zaméstnancli organizace, pokud nejsou v rozporu s jejich pravy,

- respektovat praci s jinym klientem, nevstupuji do kancelafi (vySetfoven) bez vyzvani
zaméstnance organizace,

- dodrzovat predem dohodnuta pravidla poradenské sluzby, pokud s ni vyslovili souhlas,

- pravdivé informovat odborného pracovnika o skutecnostech souvisejicich s feSenim pfipadu,
poskytnout informace o terminech predeslych poradenskych sluzeb v jiném zafizeni, o
vysledcich odbornych vysetfeni, o aktualnim zdravotnim stavu klienta,

- udrzovat Cistotu ve vSech prostorach organizace a chovat se v souladu s pravidly slusného
chovani,

- dbat na bezpecnost svoji i ostatnich klientll, zachovavat ohleduplnost k sobé i druhym,

- pfi hore¢natém onemocnéni nebo pfi onemocnéni infekéni nemoci, jsou zletili klienti nebo
zakonni zastupci nezletilych klientl povinni pfesunout poradenskou sluzbu na dobu, kdy
pominou tyto skutecnosti a neohrozi tak zdravi ostatnich klientl a zaméstnancli organizace,
- oznamovat pracovnikdm SPC Udaje, které jsou podstatné pro priibéh poradenské sluzby
(vysetteni, konzultace) nebo bezpec¢nost klienta, a informovat o zménach v téchto Gdajich,
- nahradit myslné skody a Skody nezplsobené pfirozenym opotfebenim, které dité, Zak Ci
student prokazatelné zpUsobil,

- zakonni zastupci maji pravo se vyjadrovat ke vSem pristuplim pedagogickych pracovnik
SPC, jejich povinnosti je uplatfiovat toto pravo obcansky slusnym zpfsobem.

II. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI KLIENTY, JEJICH ZAKONNYMI ZASTUPCI A
ZAMESTNANCI SPC

- S klienty a jejich zakonnymi zastupci v SPC odborné pracuji psychologové, specialni
pedagogové, socialni a administrativni pracovnice, ktefi se kromé zavaznych pravnich
predpist Fidi také Etickym kodexem poradenskych pracovnikd SPC schvalenym na celostatnim
snému Asociace pracovnikl SPC v Brné dne 18. 1. 2006 a doporucenymi pracovnimi postupy
MSMT a NPI CR.

- Psychologické vySetreni, specialné pedagogické vysSetfeni nebo odborna konzultace s klientem
je doloZena pisemnym informovanym souhlasem zletilého klienta nebo zakonného zastupce
klienta.

- Na zakladé odborné diagnostiky v SPC jsou doporucena adekvatni podplrna opatreni pro
edukacni proces. V pfipadé, Ze je doporucena zména vzdélavaciho programu, jsou
klienti/zakonni zastupci podrobné informovani o rozdilech a dopadech pro dalsi vzdélavani.
Zaroven je nastavena pripadna spoluprace s dalSimi odbornymi pracovniky.

- Béhem poskytovani sluzeb (vySetteni, konzultace) je zakdzano pofizovani jakychkoliv
zvukovych a obrazovych zaznamd bez pfedchoziho vyslovného souhlasu na strané
klienta/zakonného zastupce i pracovnik( SPC.

IIL. PRAVIDLA ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI KLIENTO SPC A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI
- Déti, zaci a studenti nesmi prichazet do SPC pod vlivem navykovych latek, tyto latky prinaset,

uzivat je a manipulovat s nimi. V pripadé, ze dité, zak ¢i student je pod vlivem navykovych
latek, projedna zaméstnanec tuto skutecnost se zakonnym zastupcem a SPC je dale povinno
oznamit tuto skuteCnost organu socialné pravni ochrany déti v souladu s metodickym
pokynem MSMT.



1vV.

- Déti, Zaci a studenti se nesmi dopoustét projevl rasismu, poniZzovani, posméskd a urazek z
ddvodu zdravotniho handicapu jiného ditéte, zaka Ci studenta, dale z d@vodu odlisSného
socialniho postaveni, odliSné rasy, barvy pleti, narodnosti ¢i nabozenského vyznani. Pri
naznaku projevu diskriminace a nasili Fesi tento prestupek zaméstnanec se zakonnymi
zastupci.

-V prostorach SPC neni détem, zaklm ci studentlim a jejich zakonnym zastupctim dovoleno
fotografovani a pofizovani zaznamu z mobilniho telefonu bez souhlasu zaméstnanci. Tim Ize
predchazet kybersikané, ktera je zavaznym porusenim vnitfniho radu.

- Dodrzovat zakaz ponizovani, télesného ublizovani a veskeré ¢innosti, ktera by vedla k
ohrozovani zdravi ostatnich.

- Dodrzovat vnitfni fad a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

- Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu v budové, je nutné hlasit ihned
zameéstnanci, ktery provede neodkladné zéaznam do knihy Uraz8 a uvédomi feditele
organizace.

- VSichni pracovnici se védomé snazi o vytvareni pfiznivého socialniho klimatu v prostfedi SPC.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SPC ZE STRANY KLIENTO A JEJICH ZAKONNYCH
ZAsTuPCO

- Klienti a jejich zakonni zastupci/doprovod jsou povinni zachazet s vybavenim a zafizenim SPC
i se svéfenymi predméty a pomickami Setrné a ohleduplné a vzdy jen zplsobem, ktery je v
souladu s Ucelem, kterému jsou urceny.

- Vlybaveni i svéfené predméty a pomUicky klienti a jejich zakonni zastupci/doprovod udrzuji v
Cistoté a poradku, neposkozuji a neodnaseji jej z prostor SPC.

- Zjisti-li klient nebo jeho zakonny zastupce/doprovod poskozeni majetku, ¢i on sam poskozeni
zplsobi, oznami to neprodlené pracovnikovi SPC.

- Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni v ur¢eném terminu odevzdat zapdjcené pomdcky
a literaturu.

-V pfipadé svévolného a imysiného poskozeni majetku, edukacnich pom(cek, literatury apod.
bude zakonny zastupce i zletily klient vyzvan k jednani o nahradé zplsobené skody.

V. Vnitfni rezim SPC

1. Zarazeni ditéte, Zaka, studenta do evidence SPC, resp. pfijimani Zadosti o
poskytnuti poradenské sluzby

- zadost o poskytnuti poradenské sluzby v SPC je mozné podat osobné, telefonicky, postou, e-
mailem nebo datovou schrankou,

- zaevidovani pfijaté zadosti provadi administrativni/socialni pracovnice, ktera priibézné
zajist'uje také jejich predavani odbornym pracovnikdm k vyfizeni,

- odborny pracovnik SPC nasledné pridéli dle specifik dané Zadosti termin a misto
vySetieni/intervence,

- nové zadosti o poskytnuti poradenské sluzby v SPC jsou predany zastupci feditele pro SPC,
ktery nasledné urdi dalsi postup pfi pfijeti.

2. Poskytovani poradenské sluzby

- poradenské sluzby jsou poskytovany zpravidla ambulantné v SPC nebo pfi vyjezdu pracovnik(
SPC do Skoly, popt. Skolského zafizeni, které klient navstévuje, popr. v oddvodnénych
pripadech také v misté jeho bydliste,

- pred vySetfenim/intervenci potfebuje mit pracovnik SPC k dispozici aktualni Iékafské zpravy z
vySetieni odbornych Iékard (klinicky psycholog, psychiatr, neurolog, klinicky logoped aj.),
zpravy z ostatnich Skolskych poradenskych zafizeni (PPP, jinych SPC), pfipadné Skolskych
zarizeni (dotaznik Skoly, vyhodnoceni podplirnych opatreni Skolou — tyto vyplni Skola se
souhlasem rodict),

- termin poskytnuti poradenské sluzby je stanoven na nejblizsSi mozny termin (dle platné

legislativy),



- pred poskytnutim poradenskeé sluzby je zakonny zastupce/zletily klient informovan o jejim
pribéhu (podpis Informovaného souhlasu s poskytnutim poradenskeé sluzby), poskytne
souhlas se zpracovanim a uchovavanim osobnich a citlivych Gdajd,

- po vySetfeni je zakonny zastupce/zletily klient seznamen se zavéry vysetreni,

- vystupem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky je zpravidla zprava z
vysetieni a doporuceni SPZ s navrhovanym doporucenim pro vzdélavani ditéte/zaka/studenta
se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

- vystupem intervence je pisemny zapis,

- vystupem poskytnuti odborného socialné-pravniho poradenstvi socialnim pracovnikem je
pisemny zapis,

- poradenska péce mlze byt ukoncena a) kdykoliv na zadost klienta/zakonného zastupce nebo
b) v pfipadé, ze pominuly ddvody k pokracovani poskytovani poradenské péce (ukonceni
vzdélavani).

SPC poskytuje nasledujici typy péce

ambulantni v SPC,
- terénni (vyjezdy do predskolnich zafizeni, skol, rodin, pfipadné dalsich zafizeni).

- Predavani dokumenti klientéim/jejich zdkonnym zastupciéim (zpravy z vysetfeni,
doporuceni SPZ)

- pracovnici SPC predavaiji dokumenty osobné v SPC v predem dohodnutém terminu,

- predani probéhne na zakladé ovéreni si zakladnich informaci o klientovi pracovnikem SPC
(jméno, prijmeni, narozeni, bydlisté, predany kontakt),

- pokud pfijde pro zpravu a doporuceni zastupce zakonného zastupce, pfinese s sebou plnou
moc zakonného zastupce nebo rozhodnuti soudu o zastupovani nezletilého ditéte (détsky
domov, péstoun apod.),

- ze zavaznych dlivod{ Ize dokumenty zaslat dle predem dohodnutého postupu,

- na odlouceném pracovisti SPC probiha predavani dokumentd vyse popsanym zptsobem,

- Doporuceni pro zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zasilano datovou schrankou
skole.

Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly
b) Smérnice nabyva UcCinnosti dnem: 1. 9. 2025

Ve Zliné dne 21.8.2025
Mgr. Bc. Michal Hutécka Mgr. Petra Slovakova
feditel SPC zastupkyné reditele SPC



