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Vypracoval: Bc. Jitka Skacelova, vedouci vychovatelka
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Obecna ustanoveni

Reditel Zakladni $koly Zlin, Stfedova 4694, 76005 Zlin vydava na zakladé ustanoveni § 30 zikona
¢.561/2004 Sbh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni tento ,Vnitini fad $kolni druZiny“ Skolni druZina se ve své &innosti Fidi
zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Vnitfnim fadem Skolni druziny se fidi vSichni ucastnici Skolni druziny, jejich zakonni zastupci
a vSichni zaméstnanci Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. Skolni druZina neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji
od skolniho vyucéovani.

Hlavnim poslanim skolni druZiny je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreacnich ¢innosti
Ucastnik( SD, ¢asteéné také dohledu nad nimi. Zajmové vzdélavani se uskute¢riuje prostfednictvim
spontannich aktivit, relaxacnich ¢innosti, pravidelnou nebo pfilezitostnou zdjmovou, vychovnou,
rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti. Ucastnici $kolni druziny maji také moznost pfipravy
na vyucovani hravou formou a prostrednictvim didaktickych her. Cilem Skolni druziny je rozvijet
v maximalni mozné mife samostatnost, sebeobsluhu a komunikaci jejich Ucastnikl, naucit se
smysluplné travit volny ¢as a posilovat socidlni dovednosti.
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Stfedova 4694 Cislo Gétu: 1466590297/0100
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Vychovatelka zodpovidad za kvalitu vychovného procesu, napli odpolednich cinnosti a vedeni
povinné skolni dokumentace. Zajistuje rovnéz vyménu informaci s rodici. Podle jejich pokynu
pracuje ve skupiné asistentka pedagoga. Zak(im vytvafi pratelskou atmosféru a pocit bezpeéi.

U&astnici zajmového vzdélavani ve kolni druziné jsou 7aci se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyucovani.

1. Prava a povinnosti ucastnika skolni druZiny, zakonnych zastupci, zaméstnancu skoly
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1.2

Ucastnici $kolni druziny maiji pravo:

na rozvoj, vzdélani, svobodu mysleni, projevu a vyznani

na ochranu pred jakoukoli formou nasili, diskriminaci, zneuzitim a zanedbdvanim

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

na uspokojovani zakladnich Zivotnich potreb

na odpocinek, hru a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

svobodnou Ucast v fizenych zajmovych ¢innostech

Ucastnit se tematickych akci Skolni druZiny, vychovnych, vzdélavacich, zajmovych aktivit,
podilet se na jejich pfipravé, uzZivat zafizeni Skolni druziny

byt seznameni se svymi prdvy a povinnostmi, s predpisy tykajicimi se pobytu a cinnosti
ve Skolni druziné

na vyjadreni a toleranci vlastniho nazoru pfimérenou formou.

Ucastnici $kolni druziny jsou povinni (s podporou zékonnych zastupct):

7 v

dodrzovat ,Vnitini fad Skolni druziny”

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydanych v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem

dodrZovat pravidla hygieny a bezpeénosti

chodit vhodné a slusné upraveni a obleceni a obuti, s ohledem na planované Cinnosti
udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim
nahl3sit kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny
chranit své zdravi i zdravi spolulcastniki, ucastnikim jsou zakdzany vsSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek)

nenosit do skolni druziny predméty, které nesouvisi se Skolni druzinou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob (nebezpecné predméty, elektronické hracky, tablety,
mobilni telefony)

neopoustét prostory druziny nebo aredl skoly bez védomi vychovatelky, v prostorach skolni
druziny a skoly se pohybovat ukdaznéné

neposkozovat umysIiné majetek skolni druziny a neodnaset véci domu

dodrZovat zasady slusného chovani.

2z8



1.3

1.4

1.5

1.6

Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o prabéhu zajmového vzdélavani a chovani ucastnika ve Skolni druziné

na informace o akcich poradanych Skolni druzinou

podavat navrhy, pfipominky k praci Skolni druziny

odhlasit ucastnika ze Skolni druziny

byt informovan o zpracovdni jejich osobnich (daji a za jakym ucelem jsou zpracovany
(v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdaji GDPR)

na respektovani prav ¢lovéka, zejména prdva dat a odvolat souhlas se zpracovanim osobnich
udajl, prava na pfistup k osobnim Uidajim, prdva na opravu nepresnych udaju, prava na vymaz.

Zakonny zastupce je povinen:

respektovat provozni dobu Skolni druziny

poskytnout Skole nezbytné osobni Udaje souvisejici s identifikaci ucastnika Skolni druziny
a jeho zakonnych zastupcl v souladu se zdkonem (§ 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.
Skolského zakona — Skolni matrika) a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost zaka

radné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku do Skolni druziny

nahlasit neprodlené jakékoliv zmény telefonniho Cisla, adresy, zdravotniho stavu

informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti, jeji zméné, zdravotnich obtiZzich Ucastnika nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

v pfipadé akutniho onemocnéni nebo zhorSeni stavu neprodlené vyzvednout ucastnika
ze skolni druziny.

Pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole

Vychazeji ze zasady vzajemného respektu, Ucty, nazorové snasenlivosti, solidarity a dlistojnosti
vSech Ucastnikd vzdélavani.

Dodrzovani zakladnich spoleéenskych pravidel, pravidel slusné a zdvofrilé komunikace.
Vytvareni pozitivniho a bezpecného klimatu pro volnocasové aktivity Skolni druziny.

Ochrana pred vsemi formami Spatného zachazeni, fyzickym a psychickym nasilim, sexualnim
nasilim a zneuzivanim.

Nepouzivat slovni nebo fyzické utoky, psychické a fyzické nasili, jde o hrubé poruseni
povinnosti stanovenych timto Vnitfnim fadem a Ucastnik bude ze Skolni druziny vyloucen.
Osobé, ktera je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a je ve stavu, v némz
ohroZuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo verejny poradek, se zakazuje vstupovat
a zdrzovat se ve Skole.

V aredlu, v prostorach skoly a jejim okoli je zakdzano koufeni. (Zakon 65/2017 Sb., o ochrané
zdravi pred skodlivymi ucinky navykovych latek).

Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského narizeni GDPR zachovavat mli¢enlivost a chranit pred zneuZitim data, Udaje
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a osobni udaje, informace o zdravotnim stavu Zak( a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni, specialné pedagogického centra, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat
je subjektlm, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim druZiny

2.1

2.2

23

Prihlaseni:

Ve skolni druZiné je uréena jako vedouci pracovnik vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani ucastnikl, zabezpecuje poplatky za Skolni druZinu, predava
informace zdkonnym zastupclm, vyfizuje ndméty a stiznosti.

O pfijeti Zaka k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti
rozhodne feditel Skoly na zakladé pisemné prihlasky.

Prihlaseni je mozné i v pribéhu roku, pokud neni naplnéna kapacita Skolni druziny.

Prihlaseni je mozné formou pisemné prihlasky k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové
¢innosti, jejiz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky
do SD, zplisobu odchodu, povéteni osob, které mohou Géastnika ze $kolni druZiny vyzvednout.

Odhlaseni:
V pfipadé, Ze zdkonny zastupce chce uUcastnika Skolni druZiny odhlasit, ucini tak rovnéz
pisemnou formou, prostfednictvim ,Formulare pro odhlaseni ze skolni druziny“.

Odhlasit ucastnika je mozné pouze k poslednimu kalendarnimu dni v daném mésici.

Provozni doba skolni druziny:  6:30 — 7:55, 9:30—10:00 a 11:30 -15:30

Budova skoly je oteviena od 6:30, dfive neni mozné do budovy nikoho vpustit. Budova sSkoly
se uzavira v 15:30, pozdé&ji neni mozné do budovy nikoho vpustit a je nezbytné do té doby skolu
opustit.

Je nutné, aby zakonni zastupci po pfedani ucastnika do Skolni druziny nebo pfi jeho vyzvednuti
neprodlené opustili prostory Skoly.

Pokud ucastnika pfivazi pracovnik sluzby Handicap Zlin, z.s., je Uéastnik predan vychovatelce,
ktera prebira zodpovédnost. Pfi odjezdu predd vychovatelka ucastnika pracovnikovi Handicapu
pred nastupem do auta.

2.4 Vyzvedavani Gcastnikd ze skolni druziny:

Osoby povérené pro vyzvedavani Ucastnika Skolni druziny zazvoni na zvonek a vychovatelka
preda ucastnika pfimo povérené osobé. Pokud je stanoven samostatny odchod ucastnikd,
vychovatelky v dany ¢as pusti tcastnika dom.

Cas na vyzvedavani Gcastnik{ ze $kolni druZiny je vzhledem k odpolednim &innostem stanoven
od 11:30 do 15:30 hodin.
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2.5

2.6

PFi nevyzvednuti ucastnika Skolni druziny do stanovené doby zakonnymi zastupci, vychovatelka
nejdfive informuje telefonicky zakonné zdstupce ucastnika nebo osoby uvedené v pfihlasce
Ucastnika. Pokud je tento postup bezvysledny, informuje vedeni Skoly a ddle mize:

a) kontaktovat pracovnika organu péce o dité

b) poZada o pomoc Policii CR nebo MP Zlin.

Uhrada za $kolni druZinu

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani za Uplatu, jejiz vyse je stanovena zfizovatelem dle
§ 13 odst.1 a § 14 odst. 1 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok a to 150 K¢/mésic, slouzi k ¢astecné Ghradé
naklad(l spojenych s provozem SD.
Uplata je splatna predem (na bankovni G&et nebo v kanceldfi $koly), plati se zpravidla ve dvou
spldtkach

o za obdobi zafi az prosinec 600 K¢

o za obdobi leden az ¢erven 900 K¢.

Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dna,
Uplata se Ucastnikovi Skolni druZiny pomérné snizi dle §11 odst. 5 vyhlasky 74/2022.

Platby jsou zbaveni Zaci, ktefi nenavstévuji ranni ani odpoledni Skolni druZinu, tzn. jsou ve Skole
pouze v dobé 7,45 hod — 12 hod (pro zaky, ktefi maji 4 vyu€ovaci hodiny) nebo 7,45 hod - 12,
45 hod (pro zaky, ktefi maji 5 a vice vyucovacich hodin).

Vysi Uplaty mize reditel Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) je ucastnik Skolni druZiny nebo jeho zakonny zastupce pfijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi Skolni druziny nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci
podle zdkona o socialnich sluzbach

¢) ucastnik Skolni druziny svéreny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu
potreb ditéte podle zakona o statni socidlni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli

d) zdkonny zastupce Ucastnika Skolni druziny pobira pridavek na dité, pokud tuto skutecnost
prokdze rediteli skoly ,,0zndmenim o pfiznani davky statni socidlni podpory — pridavek
na dité”

Pokud ucastnik Skolni druZiny naruSuje soustavné vnitfni fad a cinnost Skolni druZiny,
vyznamnym projevem védomé porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecénost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, mGze byt rozhodnutim feditele z druziny
vyloucen.

3. Organizace Cinnosti

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti. Umoznuje Uc¢astnikdm pfipravu na vyucovani.

V pripadé nepfitomnosti vychovatelky jsou oddéleni Skolni druZiny spojovana.
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3.2 Rozsah denniho provozu Skolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

4. Distancni vyuka

0d 1.9.2020 dle novely Skolského zdkona 561/2004 Sb., novela ¢. 349/2020 Sb., je distanéni vyuka
povinna forma vzdélavani zak(, a to ve vymezenych mimotadnych situacich (krizovy zdkon, MO MZ,
KHS, Zakon o ochrané verejného zdravi)

Po dobu uzavieni skoly a zavedeni distanéni vyuky neni poskytovano zdjmové vzdélavani. Po dobu
smiSené vyuky Ci karantény, ktera je udélena pouze pro jednotlivé tfidy, je druzina pro zaky
v prezencni vyuce v provozu.

5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikt Skolni druziny

Vsechny vychovatelky a asistentky pedagoga jsou sezndmeny se zdravotnim stavem vSech zaku
a prochazeji pravidelnym prosSkolovdanim BOZP. Po celou dobu provozu Skolni druziny dbaji
o bezpecnost a ochranu zdravi zak( ve Skolni druziné.

e VSichni Ucastnici Skolni druziny se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svlj ani jinych osob. Kazdé umysIiné poskozeni majetku Skolni
druZiny, ostatnich ucastnik(, pracovnik( Skolni druziny, Ucastnici (zdkonni zastupci) nahradi,
nebo nechaji opravit na vlastni naklady v nejbliz§im mozném terminu. Skola za tato poskozeni
nenese odpovédnost.

e Ucastnikim 3kolni druZiny neni mimo zajmovou ¢&innost povoleno zdriovat se v prostorach
Skoly.

e Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prostorach skoly ihned ohlasi uéastnik Skolni
druziny vychovatelce.

e Pracovnici Skolni druziny zajisti ucastnikovi nebo jiné osobé pfi Urazu prvni pomoc, osetreni
lékarem a ihned udalost hldsi vedeni Skoly, nasledné vyplni zdznam do knihy urazu.

e \ychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni tcastnikd v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni ucastnikl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, o pouceni provedou
pisemny zaznam. Pouéeni o bezpecnosti se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo skolu.

e Pracovnici Skolni druziny odpovidaji za ucastniky Skolni druziny od chvile prevzeti ucastnika (Ci
samostatného prichodu do Skolni druziny) az do vyzvednuti Ucastnika ze Skolni druziny (i
samostatného odchodu z budovy vdaném case). V budové Skoly maji za ucastniky
zodpovédnost vidy vychovatelky a asistentky pedagoga, pokud Uc&astnici nejsou v doprovodu
rodice.

e \Sichni zaméstnanci Skolni druZiny jsou povinni pfihlizet k véku, zakladnim fyziologickym
potfebam, schopnostem, fyzické i psychické vyspélosti a zdravotnimu stavu vsech ucastniku
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

e Projevy Sikanovani mezi ucastniky Skolni druZiny, tj. ndsili, omezovani osobni svobody,
poniZovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Ucastnici nebo skupiny vaci jinym
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Ucastnikiim nebo skupindm, jsou v prostorach Skolni druZiny a Skoly nebo pfi akcich skolni
druziny pfisné zakazany a jsou povaZzovany za hruby prestupek proti vnitfnimu fadu Skolni
druziny. Takové chovani jsou Ucastnici povinni ihned nahlasit vychovatelce nebo vedeni Skoly.
Zaméstnanci Skolni druZiny dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy. Zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob jsou vSichni
zaméstnanci povinni hldsit nadfizenému a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody.

Pracovnici Skolni druziny, ktefi otviraji budovu cizim pfichozim, jsou povinni zjistit dlivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

Pracovnici Skolni druZiny sleduji zdravotni stav ucastnikl. V pfipadé, Ze se projevi akutni
onemocnéni, informuje vychovatelka bezodkladné vedeni Skoly a zdakonného zastupce.
Stejnym zpUlsobem se postupuje pfi zjisténi pedikuldzy (vyskytu vsi).

Specifickou skupinu ucéastnikl Skolni druziny tvori Ucastnici s PAS. Pfi praci s nimi vychovatelky
dodrzuji zasady metodiky strukturovaného uceni a vyuzivaji komunikaci s vizualni podporou,
mluvi jednoduse, jasné, nepouzivaji dlouha souvéti. Uéastnikiim s PAS planuiji ¢innosti, jednaiji
pfedvidatelné. DodrZovanim téchto zdsad se vychovatelky snazZi predchazet konfliktnim
situacim a problémovému chovani.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnika

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovdna uhrada
od zdkonnych zastupcl ucastnika Skolni druziny, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo

nem
orga

oznosti vyresit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné
nlm socialni péce.

Do Skolni druziny ucastnici nenosi cenné véci. Pokud vychovatelka zjisti, Ze si U€astnik Skolni druziny
pfinesl cenné véci, pozada jej o ulozeni do aktovky nebo skfifky. Za pfipadnou ztratu cennosti
nepiebird Skola Zadnou zodpovédnost, tedy zodpovédnost nese ucastnik a jeho zakonny
zastupce.

7.D

okumentace skolni druziny:

a) Pisemna prihlaska do sSkolni druziny
b) Formular pro odhlaseni ze skolni druziny

c)

Prehled vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu

d) Celoroc¢ni plan ¢innosti
e) Vnitfni rad sSkolni druziny

f)

Tydenni skladba zaméstnani

8. Zavérecna ustanoveni

Uéastnici kolni druZiny jsou s ,Vnitfnim fadem $kolni druZiny” sezndmeni v prvni den néstupu
do skolni druziny v daném Skolnim roce, pfipadné v prvni den jeho Ucinnosti. Sezndmeni
s dokumentem je zaznamendno v ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace”.
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Zakonni zastupci jsou s ,Vnitfnim fadem Skolni druZiny” sezndmeni na zacatku Skolniho roku,
pfipadné prvni den jeho Ucinnosti.

Zaméstnanci Skolni druziny jsou s ,Vnitfnim fadem skolni druziny” prokazatelné sezndmeni pred
zaCatkem Skolniho roku.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povérena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

UloZeni vnitfniho fadu v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Podle skolského zakona ¢.561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, zvefejiuje reditel Skoly tento
LVnitini fad skolni druziny” nasledujicim zplsobem:

- Webové stranky skoly
- TiSténd podoba na nasténce skolni druziny (u hlavni mistnosti Skolni druziny)
-V kancelafi Skoly

Ve Zliné dne 1. 9. 2025 Mgr., Bc. Michal Hutécka, feditel Skoly
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